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BTS COLLABORATEUR JURISTE NOTARIAL
RNCP 38363 (Niveau 5)

Certification professionnelle pour trois ans avec effet au 01 septembre 2022 jusqu'au 31 aout 2027, délivré sous l'autorité par MINISTERE DE L'ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR ET DE LA RECHERCHE

[ Une formation professionnalisante pour devenir un collaborateur essentiel du notaire,
spécialisé dans la préparation, 1a rédaction et le suivi des actes notariaux.

Nos Piliers Fonhdamentaux

Droit Notarial Actes Juridiques Sécurisation des opérations

Notre promesse L. .
Objectifs de la formation
Former des collaborateurs juristes notariaux

immeédiatement opérationnels, capables
d’assister le notaire dans la gestion des

¢ Assister le notaire dansla gestion des
dossiers juridiques

dossiers, la rédaction des actes et la * Preparer, rédiger et suivre les actes
sécurisation juridique des opérations notariaux

notariales, dans le respect des régles  Securiser les opérations juridiques et
professionnelles et déontologiques. immobilieres

e Assurer le suivi administratif et juridique
des dossiers clients

* Appliquerles régles de déontologie et de
confidentialité

Votre Montée en Compétences

iyl SECURISER # REDIGER & PREPARER SUIVRE & COORDONNER
e Droit notarial e Actes o Clients
e Actes e Formalités o Délais

¢ Conformité e Dossiers e Procédures



Structure du Programme

BLOC1

Préparer et gérer les
dossiers juridiques
notariaux

Devenez un appui fiable
dansla gestion des
dossiers notariaux.

Finalité professionnelle

Assurer la constitution, le suivi et
la sécurisation des dossiers
juridiques notariaux.

Compétences certifiées
o Constituer et suivre les
dossiers notariaux

o \Veérifier les piéces et
informations juridiques

o Organiser et sécuriser
Pinformation juridique

Contenus du bloc

Fondamentaux du droit notarial

« Organisation de la profession
notariale

e Sources du droit et hiérarchie
des normes

« \/ocabulaire et raisonnement
juridique

Gestion des dossiers

o Constitution et analyse des
dossiers

« Classement, archivage et
tragabilité

« Gestion des délais et
échéances

Relation client

o Accueil etinformation des
clients

« Collecte des pieces et
informations

o Communication
professionnelle

BLOC 2

Rédiger et suivre les
actes notariaux
Contribuez a 1a fiabilité
juridique des actes.
Finalité professionnelle

Participer a la rédaction, ala mise
en forme et au suivi des actes
notariaux.

Compétences certifiées
« Rédiger des actes notariaux
simples

e Mettre en forme et contrdler
les actes

e Assurerle suivi des formalités
Contenus du bloc
Rédaction des actes

e Actes de vente et d’acquisition

e« Actes de famille (succession,
donation)

« Actes relatifs aux sociétés
civiles

Formalités notariales

« Publicité fonciére

o Enregistrements et
déclarations

o Suivi post-acte

Outils notariaux

* Logiciels notariaux

« Bases de données juridiques

e Sécurisation des documents

BLOC 3

Assurer la conformité, la
déontologie et le suivi
des opérations notariales

Sécurisez juridiquement
les opérations notariales.

Finalité professionnelle

Garantir 1a conformité juridique et
déontologique des pratiques
notariales.

Compétences certifiées

e Appliquerles regles de
déontologie notariale

e Sécuriserles opérations
juridiques

e Assurer le suivi administratif
des actes

Contenus du bloc

Déontologie notariale

o Secret professionnel

¢ Responsabilité du notaire et
du collaborateur

« Regles éthiques et
professionnelles

Sécurisation juridique

« Controlesjuridiques des actes

e Prévention des risques et
litiges

o Vérification des situations
juridiques

Suivi administratif

* Relations avec administrations
et partenaires

e Suivi des formalités
postérieures aux actes

* Archivage et conservation des
actes



Modalités d'évaluations

Bloc 1: Etude de cas pratique

Bloc 2: Mise en situation
professionnelle

Bloc 3: Etude de cas et mise en
situation professionnelle

Epreuves nationales du BTS

Conditions d'obtention de la

certification

Validation de ’ensemble des blocs de
compétences

Réussite aux épreuves de BTS

Jury académique

Débouchés professionnels

(J) Assistant Juridique

R

iy

Assure le suivi administratif et juridique des
dossiers

Assistant juridique en cabinet
d'avocats

Assiste les avocats dans la gestion des
dossiers et procédures.

Assistant juridique en entreprise

Soutient le service juridique et la conformité
interne

Assistant en droit social

Gere les dossiers liés au droit du travail.

&

Passerelle et poursuite d'étude.
BUT Carriére Juridique (Bac+3)

Certification spécialisée dans le juridique avec
choix des parcours selon RNCP.

Pourquoi ce BTS fait la différence ?

Diplédme d’Etat @ Positionnement @ Forte employabilité
reconnu RNCP niveau métier clair et dans le notariat

5 reconnu
Compétences ¥ Formation @ Taux de réussite en
juridiques professionnalisante préparation

spécialisées



